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Ohje Spotin tilojen käyttäjälle  
 

Varattavissa olevat tilat:  

 Halko (16 hlö)  

 Klapi (10 hlö)  

 Päre (6 hlö)  

Pilke (2 hlö)  

Etätyötilat 3 paikkaa  

 
1. Vastuuhenkilö vastaa koko osallistuvan henkilöstön saapumisesta ti-

loihin.  
Huom! Oven sulkeutumista ei saa estää millään esineellä.  

2. Omassa käytössä ollut kokoustila  on siistittävä ja oltava muiden käy-
tettävissä käytön jälkeen.  

3. Tarvittavat siivousvälineet löytyvät aulan inva - vessasta  ja keittiöstä .  
4. Aulatilan keittiö on kaikkien vapaassa käytössä (kahvinkeitin, jää-

kaappi, astiat ym.) . 
5. Mikäli on  kysyttävää toimitilan käyttöön liittyvissä asioissa , yhteyden-

otto  arkisin 9.00 –15.30 asiakaspalvelu 044  797 6100 .  
6. Iltaisin klo 15.30 jälkeen kiireellistä apua vaativissa tilanteissa  (esimer-

kiksi vesivahinko), päivystys 044 981 2923, Kiinteistöhuolto Viacasa 
Oy.  

7. Käyttäjä on taloudellisessa vastuussa toimitilahuoneistolle ja irtaimis-
tolle mahdollisesti aiheuttamastaan vahingosta. Vahingosta pyy-
dämme olemaan yhteydessä asiakaspalveluun .     

8. Poistuttaessa toimitilasta  viimeinen lähtijä sammuttaa valot ja huo-
leh tii, että  ulko - ovi sulkeutuu ja lukkiutuu.  

 

mailto:kirjaamo@heinola.fi
http://www.heinola.fi/

