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OHJE MUSIIKKIOPISTON
TILOJEN KAYTTAJILLE

Heinolan musiikkiopisto
Savontie 11
18100 Heinola

Musiikkiopiston rehtori
Johannes Rinkinen
puh. 044 797 6869 tai johannes.rinkinen@heinola.fi

Musiikkiopiston vastuuopettaja
Eija Kananen
puh. 0500 842 113 tai eija.kananen@edu.heinola.fi

Liilkunnan palveluneuvoja
Katri Hietanen
puh. 044 797 7093 katri.hietanen@heinola.fi

Paivystava huoltomies
puh. 044 797 6921
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Musiikkiopiston tilat

Jokaisella vuokraajalla tulee olla taysi-ikdinen vastuuhenkil6, jonka
yhteystiedot ovat annettu Timmi-tilavarausjarjestelméaan Taysi-ikaisen
vastuuhenkilon tulee olla paikalla, kun tiloja kaytettdessa.

Vastuuhenkil6:

On vastuussa talosta, seka ovien sulkemisesta ja avaamisesta. Ulko-
ovia 3kpl. Huomioi, etté kaikki valot tulevat sammutetuiksi, myds wc-ti-
loista.

Huolehtii, etta tuoleja, poytia tms. siirrettaessa tulee noudattaa varovai-
suutta ja niita ei saa vetaa lattiapinnoilla, vaan ne tulee nostaa paikoil-
leen.

Vastaa tilaan tuomistaan sahkdlaitteista ja ettd ne ovat kunnossa. Kiin-
teistolle ja irtaimistolle aiheutuneista vahingoista vastaa vuokraaja tai jo-
kainen henkilokohtaisesti itse.

Huolehtii mukaansa ensiaputarvikkeet ryhménséa kayttéa varten.

On vastuussa ja korvausvelvollinen tahallisesti rikotuista vélineista.

On ilmoitusvelvollinen, jos tiloissa havaitaan jotain poikkeavaa.

Vastaa tilan siisteydesta, roska-astioiden tyhjentamisesta ja jatteiden la-
jittelusta. Vuokraajan tulee siivota taloon tuomansa koristeet ja vuok-
rauksen aikana aiheutuneet roskat tiloista, myos keittiosta. Vuokraaja
vie kaikki omat pullot ja tolkit pois. Mahdollisista ylimaaraisista siivous-
kuluista, rikkoutuneista valineista ja astioista laskutetaan.
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Yleisid ohjeita musiikkiopiston kayttoon
e Musiikkiopiston salissa saa oleskella yhta aikaa 120 henkilG&.
e Salin valaistuksen valonsaatimet sijaitsevat salin takaovien vieressa.

e Salin ilmastointia voi tarvittaessa lisata takaovien viereisesta saatimesta

kayttotuntien mukaan.
e Musiikkiopisto on savuton. Tupakointi on kielletty musiikkiopistossa ja
piha-alueella.

e Eritiloissa oleviin liiketunnistimiin ei saa koskea. Jos liiketunnistin peite-

taan tai se yritetdan avata, aiheutuu halytys.

o Tiloissa olevien palovaroittimien testipainikkeita ei saa painaa, tasta ai-
heutuu palohalytys. Talon vuokraajalta veloitetaan aiheettomasta haly-
tyksesta aiheutuneet kulut.

Toiminta ja poistuminen tulipalotilanteessa

1. Pelasta valittbmassa vaarassa olevat.

2. Kokoa ryhma jonoon, laske ryhmalaisten lukumaara ja johda ryhman
poistuminen mahdollisimman nopeasti. Laske viela ulkona, ettéd koko
ryhmé on varmasti poistunut talosta. Musiikkiopistolla poistumistiet on
merkitty vihrealla merkkivalolla.

3. Musiikkiopistolla on palovaroittimet, tulipalotilanteessa vastuuhenkilon
tulee kuitenkin itse soittaa hatdnumeroon 112!

4. Aloita sammutus lahimmalla alkusammutusvalineella (sijaitsee musiik-
kiopiston aulassa) ja rajoita paloa sulkemalla ovet.

5. Opasta palokunta paikalle.
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Vahinkotilanteet

Vesivahinko tai muu nopeaa toimintaa vaativan vahingon sattuessa
soita heti huoltomiehen paivystysnumeroon 044—-797 6921 ja kerro mité
on tapahtunut.

Muu vahinko tai jonkin osan tai laitteen rikkoutuessa soita seuraavana
arkipaivana Heinolan musiikkiopistolle p. 0500 — 842 113 ja kerro mita
on tapahtunut.
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