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Kaupunginhallitus 19.12.2022

Kaupunginhallituksen toimintaohje 1.1.2023

1. Talousarvion kayttdsuunnitelma

Hallinto- | Tehtava ja paatosvalta

saanto-

peruste

518 Kaupunginhallituksen talousarvion kayttdsuunnitelman palvelualuekohtaista
osatehtavaa tarkemmalla tasolla hyvaksyy palvelualuejohtaja.

2. Virkasuhteeseen ottaminen

Hallinto- | Tehtava ja paatosvalta

saanto-

peruste

338 Toimialajohtaja valitsee yhteisten palveluiden toimialan virkoihin valittavat
henkil6t lukuun ottamatta toimiala- ja palvelualuejohtajia.

3. Asiakirjahallinto

Hallinto- | Tehtava ja paatosvalta

saanto-

peruste

48 8§ Kaupungin asiakirjahallintoa johtaa kaupunginhallituksen erikseen nimeama
viranhaltija.

4. Arkistonmuodostajat ja rekisterinpitajat

Hallinto- | Tehtava ja paatosvalta

saanto-

peruste

48 § Heinolan kaupunki on yksi arkistonmuodostaja.

Rekisterinpitajind toimivat lautakunnat ja kaupunginhallitus kukin

toimialallaan.
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5. Kaupungin omaisuuden luovuttaminen

Kohta | Hallinto- | Tehtava ja paatosvalta
saanto-
peruste
5.1 56 8§ Kaupunginhallitus paattda kaupungin omaisuuden myynnista,

milloin luovutettavan omaisuuden arvo, tasearvo tai kauppahinta on

300 t euroa tai sen yli, mutta enintéan 1,5 milj. euroa.

Asianomainen lautakunta paattdd omaisuuden myynnista, kun

omaisuuden arvo, tasearvo tai kauppahinta on alle 300 t euroa.

Toimialajohtaja paattaa omaisuuden myynnisté, kun luovutettavan

omaisuuden arvo, tasearvo tai kauppahinta on alle 100 t euroa.

Poikkeukset edelld olevaan

Osakkeiden hankinnasta ja luovuttamisesta paattaa

kaupunginhallitus, niiden arvosta riippumatta.

Puun myynnista paattaa kuitenkin 90 t euroon asti
metséatalousinsindori ja kivi- ja muiden maa-ainesten myymisesta
ja vaihtamisesta omaan kaytt6on tarvittavat soravarat turvaten

paattaa teknisen toimialan kuntatekniikan palvelualueen johtaja.

Rakentamattomien kiinteistdjen tai maaraalojen myymisesta ja
vaihtamisesta paattéaa elinvoimatoimialan maankayttdinsin6ori
omaisuuden luovuttamisen yhteisten perusteiden mukaisesti, kun

kaupunginhallitus on tehnyt paatoksen hinnoittelusta.

Kaupungin asemakaavan ja tonttijaon toteuttamista varten

tarvittavien kiinteistdjen, alueiden, vuokraoikeuksien, rakennusten ja
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Kohta

Hallinto-
saanto-

peruste

Tehtava ja paatosvalta

naihin liittyvien laitteiden ja istutusten myymisesta ja vaihtamisesta
paattaa kuitenkin
- elinvoimatoimialan maankaytt6insindori, mikali kaypéa hinta,
vaihtoarvo tai korvaus on enintaan 30 000 euroa,
- elinvoimalautakunta, mikali kdypa hinta, vaihtoarvo tai

korvaus on yli 30 000 euroa.

Mikali luovutetaan rakennettua kiinteistéa tai saman toimijan kanssa
tehtavaan sopimuskokonaisuuteen sisaltyy useamman
omaisuuslajin luovutus (esim. tontin vuokraus ja rakennuksen
myynti), paattda kokonaisuudesta valtuusto, kaupunginhallitus
tekninen lautakunta tai viranhaltija riippuen luovutettavan

omaisuuden arvosta.

5.2

56 8§

Kaupungin rakennusten, huonetilojen sek& huoneistojen
(lukuun ottamatta vuokra-asuntoja) vuokralle antamisesta ja
hallintaocikeuden luovuttamisesta paattaa
- tekninen lautakunta, jos ko. jakso on yli 5 vuotta
- teknisen toimialan tilakeskus -palvelualueen johtaja, jos
vuokra-aika on enintaan 5 vuotta
- ao. toimintayksikon esimies, kun on kyse toimintayksikon

kayttoon annettujen tilojen saannollisesta kayttévuorosta.

5.3

56 8§

Kaupungin vuokra-asuntojen asukkaiden valinnasta, vuokran
suuruuden maarittelysta ja vuokrasopimusten teosta paattaa

teknisen toimialan tilakeskus -palvelualueen johtaja.

5.4

56 §

Maa- ja vesialueiden vuokralle antamisesta ja hallintaoikeuden
luovuttamisesta, mukaan lukien rasitesopimukset, paattaa

- elinvoimalautakunta, jos vuokra-aika on yli 5 vuotta
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Kohta

Hallinto-
saanto-

peruste

Tehtava ja paatosvalta

- elinvoimatoimialan maankaytt6insindori, jos vuokra-aika on
enintaan 5 vuotta (myds peltoalueiden vuokraaminen
maatalouskayttoon)

- elinvoimatoimialan maankaytt6insindori omaisuuden
luovuttamisen yleisten perusteiden mukaisesti, kun on kyse
rakentamattomista kiinteistdista tai maaraaloista ja kun
kaupunginhallitus on tehnyt pd&toksen hinnoittelusta

- elinvoimatoimialan maankaytt6insinddri, kun on kyse maa- ja
vesialueiden vuokraoikeuden siirrosta seka
maanvuokrasopimusten mukaisista luvista

- teknisen toimialan kuntatekniikan palvelualuejohtaja, kun on
kyse rakennustdiden vuoksi tehtavasta katualueiden ja

yleisten alueiden vuokralle annosta.

5.5

56 8§

Rakennuspaikoiksi tarkoitettujen kiinteistéjen tai maaraalojen
tontinluovutusehdoista (ml. myynti- ja varaamisohjeet, hinnoittelu)

paattda kaupunginhallitus.

5.6

56 §

Myydyn rakentamattoman kiinteistén tai maaraalan ostajan
hyvéaksymisen edelleen myytaesséa seka rakennusvelvoitteen
jatkoajan pidentdmisen paattaa elinvoimatoimialan

maankayttoinsindori.

6. Maksujen perusteista ja euromaarista

Hallinto- | Tehtava ja paatosvalta

saanto-

peruste

23 §ja | Valtuuston hyvaksyttya kaupungin palveluista ja muista suoritteista perittavien

59 § maksujen yleiset perusteet, paatdsvalta maksujen perusteissa ja
euromaarissad maaraytyy siten, etta lautakunta tai kaupunginhallitus paattaa
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Hallinto- | Tehtava ja paatosvalta
saanto-

peruste

oman toimialansa maksut, jollei naista ole saadetty muualla tai annettu

toimivaltaa vihanhaltijalle.

7. Etuostolain mukaisen etuosto- oikeuden kayttamatta jattaminen

Etuosto- | Tehtava ja paatosvalta
laki

Kaupungin etuosto-oikeuden kayttamatta jattamisesta paattaa

elinvoimatoimialan maankayttéinsindori.




