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TIEDON ANTAMISESTA KOPIONA JA TULOSTEENA, TIEDON ESILLE
HAKEMISESTA JA KOPIOINTIPALVELUISTA PERITTAVAT MAKSUT

Kunnan viranomaisen asiakirjasta, joiden lunastuksesta ei ole toisin saadetty
tai maaratty, peritaan kunnalle lunastusmaksua. Perusteet koskevat myos
sahkodisessa muodossa tai muulla vastaavalla tavalla annettuja tietoja.

MAKSUTTOMAT ASIAKIRJAT, TODISTUKSET JA TIEDOT

Lunastusta ei peritd seuraavissa tapauksissa (Huom! Katso lisaksi
ohje "erityistoimenpiteitad vaativan tiedon antamisesta"):
asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti
2. asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi
3. julkinen sdhkosisesti talletettu asiakirja laAhetetddn tiedon pyytdjalle
sdhkdpostitse
4. sahkodisesti talletettu asiakirja lihetetdan asianosaiselle sdhkdpostitse
5. poytékirjanotteesta, jolla pddtds annetaan asianomaiselle tiedoksi

Asiakirjan antaminen paperikopiona (Huom! Katso lisdksi
ohje "erityistoimenpiteitad vaativan tiedon antamisesta"):

6. pyydetyn asiakirjan antaminen on sdadetty maksuttomaksi (kuuluu
viranomaisen erityislaissa maaritellyn neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvoitteen, tai tarkastusoikeuden piiriin)

7. kunnan omilta viranomaisilta ja laitoksilta

8. asiakirjasta, joka lain mukaan annetaan valtion viranomaiselle

9. oman kunnan palveluksessa olevan viranhaltijan tai tydntekijan
pyytamasta tyotodistuksesta (1 kpl), palkkatodistuksesta tai

10. oman kunnan luottamushenkildilta asiakirjojen kopioista, jotka
luottamushenkild tarvitsee yksinomaan luottamustehtavansa hoitamiseen,

kun kopioitava maara on kohtuullinen.
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11. luottamuselimen kokoonpanoa koskevien tietojen antamisesta, mikali
kysymyksessa on yksiloity pyyntd asiakirjasta, jota tarvitaan virka- tai

tydsuhteesta johtuvan elakkeen tai muun edun hakemista varten.
TAVANOMAINEN TIETOJEN ANTAMINEN

Tavanomaisena tietojen antamisena pidetdan sellaisen asiakirjan antamista, joka
on kokonaan julkinen tai josta salassa pidettdavat osat ovat vaivatta
poistettavissa. Asiakirjan on oltava lisaksi yksiloitavissad ja loydettavissa kdytdssa
olevan asiakirjaluokittelun ja asiakirjan tunnisteen avulla tai sdhkdisesti pidetyn
rekisterin hakutoimintojen avulla.

Oikeaksi todistettu kaupungin podytakirjanote ja kaupungin asiakirjan
jaljennos:

Ensimmaiselta sivulta (A4) 4,00 euroa (alv 0%)

kultakin seuravalta sivulta 2,00 euroa (alv 0%)

Pyynnosta annettava todistus 10,00 euroa (alv 0%)
(Esimerkiksi tyotodistus tai paattdtodistus, muu vastaava todistus)

Painetuista ja monistetuista saanndista ja taksoista peritdan 5,00 euroa
kappaleelta, taloussuunnitelmasta, osavuosiraportista yms. 8,00 euroa (alv
0%) kappaleelta.

Molemminpuolisesti kopioitu arkki sisdltda kaksi kopioitua sivua.

ERITYISTOIMENPITEITA VAATIVAN TIEDON ANTAMINEN

Erityistoimenpidemaksu peritdan, kun on pyydetty asiakirjaa, joka ei ole
yksilditavissa ja loydettavissa viranomaisen pitamasta asiakirjarekisteristd siina
kaytettavan asiakirjaluokittelun eika asiakirjan tunnisteen avulla taikka
sdhkoisesti yllapidetystad rekisteristd sen hakutoimintojen avulla.
Erityistoimenpidemaksua ei kuitenkaan perita viranomaisen neuvonta ja
tiedotusvelvollisuuden piiriin kuuluvista asiakirjoista.

Asiakirjasta, kopiosta tai muusta tulosteesta perittdva maksu on porrastettu
tiedonhakuun kaytetyn ajan mukaan siten, ettd jokaiselta alkavalta tunnilta se
on 20 euroa (alv 0%) Taman lisadksi peritdan kulloinkin voimassa oleva
kopiomaksu.

Mikali tiedonhakua pyydetadan kiireellisend, maksua voidaan korottaa
kaksinkertaiseksi. Kiireellisend hakuna pidetaan alle kahden ty6paivan sisalla
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tapahtuvaa tiedon toimittamista, kuitenkin niin, ettd korottamisen
maaraamisessa noudatetaan ao. tydyksikdn tyodtilanteeseen liittyvad harkintaa.

Edella mainitulla tavalla porrastettua kiintedaa maksua sovelletaan myds
tiedonhaun erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamiseen asiakirjasta
suullisesti seka siihen, kun asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai
jaljennettavaksi ja kun tieto ldhetetdan sidhkdpostin valityksella.

LAHETYSMAKSU

Kun asiakirjoja lahetetddn tai palautetaan asiakirjojen lahettdmisestd annetussa
laissa ja asetuksessa saddetylla tavalla, peritdan jokaisesta lahetyksesta
postimaksu postimaksutaksan mukaisesti, lisédksi lahetysmaksua 5,00 euroa.

Posti- ja lahetysmaksua ei perita, jos asiakirjasta ei peritd lunastusta.
Lunastus- ja lahetysmaksuista ei peritd arvonlisaveroa.

KOPIOINTIPALVELUT

A4 mustavalkoinen 0,50 euroa/kpl (sis. alv 24 % , alv 0% 0,40 €)
A3 mustavalkoinen 0,50 euroa/kpl (sis. alv 24 % , alv 0% 0,40 €)
A4 varikopiot 1,00 euroa/kpl ( sis. alv 24%, alv 0% 0,81 €)
A3 varikopiot 1,00 euroa/kpl ( sis. alv 24%, alv 0% 0,81 €)



