	Heinolan kaupunki
	Heinolan lukio, Rajakatu 29, 18100 HEINOLA
Koulukiinteistön käyttöhakemus 
	Nro

	1. Tiedot hakijasta

	Hakija
	

	Yhdyshenkilön nimi
	

	Yhdyshenkilön s-posti
	

	Yhdyshenkilön osoite
	

	Yhdyshenkilön puhnro
	koti
	työ

	Laskutusosoite
	

	
	

	Laskutusta varten,

PAKOLLINEN TIETO!
	Hlötunnus (yksityishlöt)
	Y-tunnus (yritykset/yhdistykset)

	2. Hakemus 

	( Liikuntasali 1/3, 2/3, koko sali (rengasta)
	( Katsomo(t) 1, 2 ja/tai 3 (rengasta)

	( Pukuhuone(et) 1, 2, 4 ja/tai 5 (rengasta)
	( Ulkokenttä

	( Ruokala
	( Keittiö, tarve 1+ ___ työntekijää, joiden palkat laskutetaan tilavuokran lisäksi
Huom! Keittiön vuokraaminen edellyttää vähintään yhden keittiötyöntekijän palkkaamista!

	( Auditorio
	( Luokka nro(t) __________
	( Muu _________________

	( Piano/flyygeli   
	( Videotykki
	( Dataprojektori

	Käyttötarkoitus



	Viikonpv.
	Pvm

	Järjestely alkaa

klo
	tilaisuus alkaa

klo
	tilaisuus loppuu

klo
	järjestely loppuu

klo

	Jos järjestely on eri päivänä kuin tilaisuus

	Pvm
	Pvm

	Järjestely alkaa

klo
	järjestely loppuu

klo
	järjestely alkaa

klo
	järjestely loppuu

klo

	Huom! Tilan vuokraaminen alkaa jo järjestelyn alkamisajankohdasta ja jatkuu järjestelyn päättymiseen saakka!

	Hakija sitoutuu noudattamaan käyttämiensä huonetilojen järjestyssääntöjä sekä vastaamaan kiinteistölle tai irtaimistolle mahdollisesti

aiheuttamansa vahingon sekä huolehtimaan siitä, että vuokratut tilat on siivottu ja lainattavat tavarat sekä pöydät ja tuolit tulevat oikeille paikoilleen. Varalla olevan päivystäjän tavoittaa puh. 044 797 6921.
Huom! Mikäli tarvitset talonmies / vahtimestaripalveluja normaalien aukaisujen ja sulkemisten lisäksi, on huomioitava, että ne ovat maksullisia. Asiasta voit tiedustella virka-aikana kiinteistöpäälliköltä (03) 849 3260.

	Pvm                            Allekirjoitus                           

	3. Koulun rehtorin päätös

	(  Myönnetty tila / tilat hakemuksen mukaisesti

	(  Myönnetty tila / tilat hakemuksesta poiketen

	                                                                         ___________________________________

Pvm                            Allekirjoitus                    Tarja Männikkö, rehtori, 044 797 6869

	4. Tiedoksi

	(  Hakija 

(  Asko Salonen
(  Esimiesvarallaolo 
(  Päivystäjä                          
	(  Huoltomies
(  Siivous 

(  Keittiö
	(  Koulutusvirasto

(  Liikuntatoimisto
(  Ruokapalvelu   
	(  Laskutus
(  AV-opettaja
(  Liikunnan opettajat

	5. Lomakkeen täyttö

Hakija täyttää lomakkeen kohdat 1 ja 2 ja lähettää tai tuo koululle.

Hakemus tulee toimittaa viimeistään 2 viikkoa ennen tilaisuutta. Jos huonetilaa, jonka hakija on anonut, ei käytetä tai tilaisuus perutaan, on siitä ilmoitettava koululle 3 pv ennen ko. aikaa, muutoin tilasta peritään kertakorvaus ja vastuu varatuista tiloista on varanneella henkilöllä.


  Tiedustelut: Aija Taavila, (03) 849 3401, aija.taavila@heinola.fi
29.11.2011                                                                                                                                                                                                   
