
Tietokoneiden käyttösäännöt 
 

- Kirjastossa on asiakkaiden käyttöön tarkoitettuja tietokoneita.  
- Koneiden käyttöön ja ajanvaraukseen tarvitaan AINA henkilökohtainen kirjastokortti ja salasana 
- Kaikissa yleisömikroissa on Internet-yhteydet, Windows XP2003 -käyttöjärjestelmä, Office2003 

hyötyohjelmat, CD-rom-asemat. 
- Tallennus levykkeelle tai USB-tallentimelle, ei koneen kovalevylle. 
- Tulosteet saa lainauskeskuksesta, hinta 50 snt / sivu. 
- 1 käyttäjä / kone 
- Koneiden käyttö lopetetaan 5 minuuttia ennen kirjaston sulkemisaikaa. 
- Asiakas saa käyttökiellon tietokoneille, jos 

- luovuttaa tunnuksensa toisen käyttöön 
- käyttää toisen tunnuksia 
- muuttaa koneen asetuksia 
- häiritsee muita asiakkaita ja henkilökuntaa 
- on lainauskiellossa 

 

Jonotuskoneet 
- Jonotuskoneita on Pääkirjaston ykkös- ja kakkoskerroksessa 
- Aikaa ei tarvitse varata etukäteen 
- Käyttöaika on 15 minuuttia kerrallaan, enintään 2 kirjautumista päivässä 
- Pelaaminen ja chattailu jonotuskoneilla on kielletty 

 
Tunnin varauskoneet 

- Varaukset koneille osoitteessa heinola.ajanvaraus.atp.fi 
- Varattavat työasemat: 
 
Työaseman numero Sijainti Ikärajoitus 

1 Pääkirjasto 2. kerros Yli 14-vuotiaille 
2 Pääkirjasto 2. kerros Yli 14-vuotiaille 
3 Pääkirjasto 2. kerros Yli 14-vuotiaille 
4 Pääkirjasto 1. kerros ei ikärajoitusta 
5 Pääkirjasto 1. kerros ei ikärajoitusta 
6 Pääkirjasto 1. kerros ei ikärajoitusta 
7 Pääkirjasto 1 kerros ei ikärajoitusta 
8 Kirkonkylän kirjasto ei ikärajoitusta 
9 Pääkirjasto 1. kerros Alle 14-vuotiaille 

 
- Käyttöaika on 1 tunti kerrallaan, enintään 2 tuntia päivässä. Asiakkaalla voi olla vain yksi voimassaoleva 

varaus kerrallaan. 
- Koneelle voi mennä 15 minuuttia ennen oman varauksen alkua, jos kone on vapaa. Jos myöhästyy 15 

minuuttia, varaus poistuu. 
- Koneelle voi kirjautua myös ilman ajanvarausta, jos kone on vapaa. Tällöin käyttöaika on seuraavaan 

tasa- tai puoleen tuntiin. 
 

Tekstinkäsittely 
- Tekstinkäsittelytyöasema on tarkoitettu pidempiaikaista kirjoitus- tai tutkimustyöskentelyä – EI 

surffailua – varten 
- Varaukset koneelle osoitteessa: heinola.ajanvaraus.atp.fi. Työaseman numero on 10 ja se sijaitsee 

pohjakerroksessa. 
- Tekstinkäsittelytyöasemaa voivat käyttää yli 14-vuotiaat 
- Käyttöaika on 1 – 4 tuntia kerrallaan, yksi aika päivässä. Asiakkaalla voi olla vain yksi voimassaoleva 

varaus kerrallaan 
- Pelaaminen ja chattailu tekstinkäsittelytyöasemalla on kielletty 
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