HEINOLAN KAUPUNKI
Henkildstépalvelut

KESATYOPAIKAT, TEHTAVAT JA TEHTAVAKUVAUKSET
SEKA TYOSTA MAKSETTAVA PALKKA 2011

Tulosalue/tehtava

Nimike

Peruspalkka/kk
tydaika 85 %

Peruspalkka/kk
tydaika 100 %

Tehtavan sisaltokuvaus

KONSERNIHALLINTO

Kanslia info-pisteen tydntekija 653,34 768,63 Torin info-pisteessa tydskenteleminen. Asiakkaiden opastus ja ohjaus.
Heinolan kesan ja matkailun markkinointi- ja neuvontapiste.

Tietohallinto atk-/toimistotyontekija 715,04 841,23 Mikrotuen apuna toimiminen, avustavat toimisto- ja jarjestelytehtavat
tietohallintopalvelussa. Ajokortti suotava.

SOSIAALI- JA TERVEYSTOIMI

Sairaala, osastot hoitoapulainen 683,14 803,70 Avustaminen potilaiden ja asukkaiden hyvinvointiin ja kuntouttamiseen

Kotipalvelu hoitoapulainen 683,14 803,70 liittyvissa pdivittaisissa tehtavissa, ulkoiluttamisessa, lukemisessa

Kanervala pk hoitoapulainen 683,14 803,70 yms. virkistystoiminnassa

Vanhainkoti hoitoapulainen 683,14 803,70 "

Mantylakoti hoitoapulainen 683,14 803,70 "

Fysioterapia kuntoutusapulainen 683,14 803,70 Apuvélineiden huolto- ja kuljetustehtavat, potilaiden kuljetukset osastoilta
kuntosaliryhmiin ja takaisin, toimiminen kuntoutusryhmissé ohjaajien apuna,
osastojen potilaiden ulkoilutuksia.

Arkisto arkistoapulainen 715,04 841,23 Avustaminen potilasasiakirjojen arkistoinnissa ja lahettamisessa hoitoyksikdihin,
kopiointi, skannaus, hyllyyn laittaminen ja sielta ottaminen

SIVISTYSTOIMI

Kulttuuritoimisto tapahtumajarjestaja 653,34 768,63 Avustavat tehtavat kulttuuritoimiston jarjestamissa tapahtumissa ja tilaisuuksissa.

WPK-talo valvoja 653,34 768,63 Valvojan tehtéavat, asiakaspalvelu ja véliaikapalvelujen tehtavat

Museo museoapulainen 653,34 768,63 Ty6tehtavinad nayttelyn valvonta, asiakaspalvelu, tarvittaessa lipunmyynti
vakinaisen henkilokunnan ohjauksessa.

Kirjasto jarjestelyapulainen 653,34 768,63 Asiakaspalvelun avustavat tehtavat, kirjastoauton vuosi-inventaariossa

avustaminen, kirjojen poismyynnit




Tulosalue/tehtava Nimike Peruspalkka/kk |Peruspalkka/kk [Tehtavan sisaltokuvaus
tybaika 85 % tydaika 100 %
Liikuntapalvelut apuvalvoja 653,34 768,63 Kylpylan uimarannalla apuvalvojana toimiminen/ uimarantojen siistiminen
Nuorisopalvelut leiriohjaaja 653,34 768,63 Ohjausty6t lasten ja nuorten leireilla Saksalassa seké 1-2 luokkien
paivaleireillda Elamankaaritalolla
aputyontekijaa **) 326,67 384,32 Nuorisotoimen erityisprojektit
Paivéahoito osastoapulainen 687,21 808,48 Lapsiryhmien toiminnassa avustaminen. Paivakotien leikkikalujen, lasten
roolivaatteiden ja pelien huolto- ja kunnostamisty6t seka erilaisia siivoustdita
TEKNINEN TOIMI
Viherpalvelut puistotyontekija 648,79 763,29 Puistojen ja pihojen puhtaanapito ja siistimisty6t, istutusryhmien kitkenta
ja pensasistutusten ja perennaryhmien kastelu ja leikkuu, pienten
ruohokoneiden kuljettajiksi, simakoneella rinteille ja viimeistelemaan puiden
ymparyksia, kirkonkylan alueen pihatyot, liikuntapaikkojen kunnossapitotyot.
Metséatoimisto metsanhoitotydntekija 648,79 763,29 Talvella tehtyjen puistohakkuiden maisemointitydt, hakkuutydmaiden pienpuuston
kasaus, mekaaninen heinantorjunta uudistusaloilla, polttorankojen kasaus
laavuille ja nuotiopaikoille ja virkistysalueiden huoltoty6t.
lintutarhatydntekija 648,79 763,29 Lintutarhojen ulkotilojen siivous ja huoltotyot, lintujen hoidon avustavat ty6t,
nayttelytilan valvonta- ja avustustyot.
Kiinteistd- ja mittaus mittausapulainen 648,79 763,29 Kiinteistd- ja mittausyksikdon maastoryhmissa apulaisena toimiminen.
Talo-osasto Huolto/kunnossapito- 648,79 763,29 Kiinteistdjen pihojen hoitoa, nurmikonleikkuuta ja huoltomiesten apuna toimiminen
tyontekija kiinteiston huolto- ja korjaustehtavissa
Ruokapalvelut ravitsemistyontekija 678,03 797,68 Ravitsemistydntekijan tehtavat vakituisen tyontekijan ohjauksella.
Siivouspalvelut sairaala-apulainen 683,14 803,70 Sairaala-apulaisen tydparina toimiminen.
siivooja 678,02 979,67 Perussiivouksen avustavat tehtavat

**) Tyosuhde 2 viikkoa

Palkka 50 % ao. toimen KVTES:n mukaisesta kuukausipalkasta laskettuna ty6ajan suhteessa

TYOAIKA

Toimistotydaika/vk

Yleistyoaika/vk

85 %
30.81
32.51

100 %
36.25
38.25




