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Lukijalle

Sosiaali- ja terveysalan tutkimus- ja kehittdmiskeskus STAKES julkaisi paivahoidon
turvallisuussuunnittelua koskevan oppaan (nro 71) 1.6.2008. Julkaisu on tarkoitettu kunnallisessa ja
yksityisessa paivahoidossa tydskenteleville seka paivahoidon tiloja suunnitteleville ja yllapitaville
henkil6ille. Julkaisun tavoitteena on auttaa paivahoidossa tyoskentelevié varautumaan
paivéhoitotoiminnan hairidtilanteisiin; enk&isemaén niiden syntymistd, toimimaan niiden aikana ja
niiden jalkeen, rajoittamaan tapahtuneiden hairidtilanteiden vaikutuksia sek& suorittamaan
hairidtilanteiden jalkiarviointia.

Paivahoidon turvallisuussuunnittelu tukeutuu lasten péivahoitoa, henkiloston
kelpoisuusvaatimuksia, kulutustavaroita ja kuluttajapalveluita, terveydensuojelua,
elintarviketurvallisuutta, ty6turvallisuutta, tyosuojelua sekd pelastustoimintaa koskeviin lakeihin ja
asetuksiin.

Heinolan kaupungin paivahoidon turvallisuussuunnitelman on laatinut ko. oppaan ja
paivahoitoyksikoiltd saatujen lausuntojen pohjalta tydoryhma, johon kuuluivat pdivéhoidon johtaja
Sirkka Sokka sekd péivakodin johtajat Pirjo Kokko, Elisa Yli-Pihlaja ja Paivi Hamaélainen.

Jokainen paivéhoitoyksikko laatii syksylla 2009 oman yksikkonsa turvallisuussuunnitelman
tarkistaen ja yhteen sovittaen samalla aiemmin laaditut pelastus- ja kriisisuunnitelmat seké riskien
kartoitukset.

Heinolan kaupungin paivahoidon turvallisuussuunnitelman on tarkastanut 15.5.2009 palomestari
Jari Vornanen Paijat-Hameen pelastuslaitokselta.



HEINOLAN PAIVAHOIDON
TURVALLISUUSSUUNNITELMA

YLEISET TIEDOT:

Toimintayksikko ja sen lahiymparisto
Selvitetdan paivahoitoyksikossa tapahtuvaa toimintaa, tiloja/rakennusta ja sen
lahiymparistod koskevat tiedot
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Lapset

rakennuksen kayttajat ja kayttdajat

toimintayksikon turvallisuuskartat

rakennuksessa tai piha-alueella tapahtuvaa toimintaa vaikeuttavat seikat
piha-alue (aidat, portit, varastot, katokset, leikkipaikat, valaistus)
korvaavat tilat

Toimintayksikdssa hoidossa olevat lapset yhteystietoineen
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lapset, lasten nimet, syntymadaika ja osoitetiedot

valokuva lapsesta

ryhmien koot, ryhmien kotialueet

lasten kuljetuksia koskevat tiedot

uskonnon tai etnisen taustan huomioon ottaminen (vanhemmat tai huoltajan antama
kielto osallistua tiettyihin toimintoihin, Kielletyt ruoat, vaatetusta koskevat ohjeet)
erityistiedot (allergiat, sairaudet, erityisruokavalio, fyysiset tai psyykkiset esteet)

Henkilokunta
Henkilokunnan ja tukipalvelujen kuvaus paatehtavien mukaisesti yhteystietoineen paivisin ja
tarvittaessa myos ilta- ja yoaikaan
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toimintayksikon johtotehtévissa tyoskentelevat henkilot
kasvatus- ja hoitohenkilokunta

keittiohenkilokunta

siivoushenkilokunta

paivéhoidon tuki- ja ostopalveluhenkilokunta

Lasten vanhemmat ja huoltajat
Vanhempien ja huoltajien tiedot

l
l
l

vanhempien ja huoltajien nimet ja yhteystiedot
lasten hakuoikeudet
erityistiedot (poikkeavat ty0ajat, paivystys- ja hatatyovelvollisuus)

Toimintayksikon tilojen muut kayttajat
Paivahoitoyksikon tilat voivat esimerkiksi iltaisin olla toiminnan ulkopuolisessa kaytossa.

l
l

vastuuhenkilon yhteystiedot
tilojen kayttoa koskevat ehdot kirjataan



Hairidtilanteissa tarvittavia yhteystietoja
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toimintayksikon esimies ja perhepaivéhoidon esimies

tyosuojelupdallikkd Ari Matteinen 80-3215

tyosuojeluvaltuutettu Irmeli Perkit 80-3387

kunnan kriisiryhma 040-5246 495

hatédkeskus (pelastuslaitos ja poliisi) lankapuhelin 0112, matkapuhelin 112
myrkytystietokeskus HUS (09) 471 977

terveyskeskus, paivystys klo 8-22.00 (03) 715 2205

hammaslaakéri 8-15.00 80-4369, sen jalkeen terveyskeskuksen péivystys (03) 715 2205
sivistystoimen johtaja Pirjo Hepo-Oja 80-3510

paivéhoidon johtaja Sirkka Sokka 80-3135

sosiaalipaivystys virka-aikana sosiaaliohjaaja 044-7978 617, virka-ajan ulkopuolella
hatakeskus 112

kunnan ymparistotoimisto/terveystarkastaja 4268

kiinteistopaallikko llpo Hyytia 80-3260

kiinteiston huolto rakennuttajarakennusmestari Risto Rinne 80-3262
vikailmoitukset 0500-358 258

Kiinteiston vartiointi Security 0204913730

taksi Heinola 10 041, 0600-30 041

kunnan puhelinvaihde 99

Tiedottaminen hairidtilanteissa

l
l
l

kirjataan miten tiedon kulku jarjestetédan hairiotilanteissa
kirjataan miten kerrotaan tiedotusvalineille
ketka vastaavat tiedottamisesta

Toimintayksikon turvallisuussuunnitelman jakelu

l
l

1l

annetaan koko toimintayksikon henkiloston kayttoon
suunnitelmasta yhteenveto, johon kirjataan tarkeimmaét toiminnan turvallisuutta koskevat
seikat

uudet tyontekijat perehdytetadn toimintayksikon turvallisuutta yllapitéviin
menettelytapoihin

turvallisuussuunnitelmassa olevien tietojen luovuttaminen



PAIVAHOIDON UHAT JA VAARAT SEKA NIIHIN
VARAUTUMINEN

Riskien tarkastelu
I henkil6storiskit (lapset, henkildstd, muut kayttajat)
 toimintariskit (henkilokunnan riittavyys, tukitoiminnot, kiinteiston toiminta, piha-alue,
toimintaympariston esteettomyys, ymparistd, muut toimintariskit)
I omaisuusriskit (rakennukset ja rakennelmat, irtaimisto)
 tietoriskit (tietosuoja, tietotekniikka)
' muut riskit

Hairidtilanteen aiheuttaman trauman jalkihoito
I tulee olla mahdollisuus kriisinhallintaan perehtyneen kriisiryhman apuun
 laaditaan tyypillisimpiin hairidtilanteisiin tarkoitettuja toimintamalleja

Turvallisuuden yllapito
I harjoitukset
f  koulutus-, tdydennyskoulutus- ja harjoitussuunnitelma:
kenelle annettu, millaista koulutusta ja milloin
henkiloston tdydennyskoulutustarve
paivamaarg, koska pelastautumisharjoitus on suoritettu
(liitteet 1-3)
I turvallisuussuunnitelma ké&sitelldén ja hyvéksytéan tyoyhteisossa
f turvallisuussuunnitelma paivétaan, tydnantaja ja henkilékunnan edustaja
allekirjoittavat sen
I turvallisuussuunnitelman tiedot tarkistetaan ja paivitetd&n kerran vuodessa



HENKILOSTORISKIT

HOIDOSSA OLEVAT LAPSET

Lapsen luovuttaminen hakijalle ja lapsen kulkeminen

lapsen tuonti ja haku tapahtuu vanhempien toimesta

henkilokunnan tulee tietdd lapsen hoitoaika

vanhemmat luovuttavat lapsen paivahoitoon tuotaessa henkilokunnalle seka ilmoittavat
aina lapsen hausta henkilokunnalle

lapsi ei kulje yksin hoito- ja esiopetusmatkoja

hoitosopimukseen kirjataan lapsen hakijat ja varahakijat sekd heidan yhteystietonsa
tuntemattomalle henkil6lle lasta ei saa luovuttaa

lasta ei luovuteta alle 18-vuotiaalle, pdihtyneelle eikd arvaamattomasti kéayttaytyvalle
mikali lasta ei voi luovuttaa hantd hakemaan tulleelle henkildlle tai hanta ei haeta
sovittuna aikana, eikd huoltajiin tai varahakijaan saada yhteytta, toimitaan
sosiaaliviranomaisten antaman ohjeen mukaan (Heinolan kaupungin
lastensuojelutiimin toimintachje paivahoitoon)

huoltaja antaa ohjeet menettelytavoista, jos lapsen luovuttamisessa toiselle huoltajalle on
virallinen kielto. Tarpeen mukaan henkilokunta voi konsultoida asiasta
lastensuojelutyontekijoitd. Jos henkil6ll4 on lapseen kohdistuva lahestymiskielto, on
tehtava poliisille ilmoitus jo puhelinsoitosta

lapsi on pdivahoidon vastuulla koko hoitopéivan ajan



Lasten sairaudet ja tapaturmat
Tietoja mm. seuraavista osoitteista:

www.myrkytystietokeskus.fi
www. redcross.fi

| sairaat lapset hoidetaan kotona

I jos lapsi sairastuu hoitopdivéan aikana, otetaan valittomasti yhteys vanhempiin ja
sovitaan heidan kanssaan lapsen noutamisesta. Lapselle osoitetaan rauhallinen paikka
lepdamisté varten. Tarvittaessa otetaan yhteys laakériin tai kutsutaan paikalle
sairaankuljetusauto. Sairastunutta lasta ei jatetd yksin

f jos lapsi joudutaan vieméaan terveyskeskukseen, on hanta saattavalla henkil6lla oltava
mukanaan lapsen henkil6-, allergia-, sairaus-, ylinerkkyystiedot sek& huoltajien
yhteystiedot

f  omaa autoa voidaan kayttaa sairaan lapsen kuljettamiseen vain erittain perustelluista
syista

1 lasten allergiat (l4&ké&rin todistus), sairaudet, vammat ja niiden hoito-ohjeet kirjataan
hoitosopimukseen

I henkilokunnan tulee kayttaa tuoksutonta kosmetiikkaa

I yksikon riskien kartoitus seka toimenpiteet riskien minimoimiseksi

Lasten laakinta
f lapsen ladkinta tapahtuu péésééntoisesti kotona
f jos laékkeitd joudutaan antamaan lapsen hoitopdivan aikana, on huoltajien tuotava laéke
paivdannoksena ja annettava Kirjallinen ohje ladkkeen antamisesta seké tarvittaessa
opastettava ladkkeen antotekniikassa
 ladkkeiden sailyttamiseksi yksikkdkohtainen ohje

Hygienia
 yksikdn oma infektioiden ehkaisysuunnitelma (ruoan tarjoilu ja jako, kasihygienia,
kellot, korut, lavistykset, lelujen pesu, vaippojen vaihto, wc:n ja pottien pesu (Sosiaali-
ja terveysministerion opas 2005:28 Infektioriskin vahentaminen paivahoidossa)
f  hampaiden puhtaus on huoltajien vastuulla, paitsi ilta- ja yéhoidossa
f  juomavettd ei oteta wc:sta

Lasten lelut
f lelujen on oltava turvallisia. Ne tarkistetaan sdé&nndllisesti, vahintaan kerran kuussa
f wvialliset lelut poistetaan heti kaytdsta ja havitetédan
f kotoa tuoduille leluille annetaan tarvittaessa turvallisuutta koskevia rajoituksia ja niista
tiedotetaan vanhemmille (esim. paristokayttoiset lelut)
f kotien edellytetd&n huolehtivan lasten omien lelujen puhtaudesta

Lasten ulkoilu

1 yksikén oma pihavalvontasuunnitelma (STAKES Paivéahoidon
turvallisuussuunnittelu s. 39)


http://www.myrkytystietokeskus.fi/

Liikkuminen lasten kanssa toimintayksikon ulkopuolella

1l
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lasten kuljetus- ja retkijarjestelyissé kaytetdan julkisia kulkuvélineita

kuljetuksista sovitaan Kirjallisesti huoltajien kanssa hoitosopimusta tehtéessé
turvavoitd kdytetadn kaikissa ajoneuvoissa. Alle 135 cm pituisten lasten on kéytettava
muissa kuin linja-autoissa lapsen painon mukaan maaraytyvaa turvalaitetta, kuten
turvaistuinta tai istuinkoroketta ja turvavyoté. Alle kolmevuotiaita ei saa kuljettaa
turvalaitteettomassa autossa lainkaan, paitsi taksissa heité voi kuljettaa takaistuimella
turvavoissa

yksikon laadittava retkisuunnitelma koko paivan kestavia retkia varten (STAKES
Paivahoidon turvallisuussuunnittelu, liite 3) sek& yleisohje 1ahell& sijaitseviin
retkikohteisiin

Lapsen katoaminen paivahoidosta

1l

yksikkd laatii oman lahietsintasuunnitelman (STAKES Paivahoidon
turvallisuussuunnittelu s. 42-44)

Lapsen koskemattomuuteen kohdistuva vaara

1l
1l

lastensuojelulain 25 8:n mukaan tulee tehda lastensuojeluilmoitus viipymétta
lastensuojeluviranomaisille.

jos toinen vanhempi tai muu henkild ilmaisee aikeensa siepata lapsi, ilmoitetaan asiasta
heti toiselle huoltajalle ja kehotetaan hantd kaantyméaéan asiassa sosiaalitoimen ja poliisin
puoleen. Lapsen silméll&pitoa tehostetaan, henkil6liikennetta rajoitetaan lukitsemalla
ulko-ovet. Sieppaustilanteessa pyritddn toimimaan rauhallisesti ja ilmoittamaan asiasta
poliisille, huoltajalle ja omalle esimiehelle nopeasti. Lapsen sieppaustilanteessa tulee
kiinnittdd huomiota sieppaajan tuntomerkkeihin ja pyrkid kuvaamaan hanet esim.
matkapuhelimen kameralla mahdollisimman huomaamattomasti. (STAKES
Paivahoidon turvallisuussuunnittelu, liite 4) Muut lapset ohjataan pois
tapahtumapaikalta. Sieppaustilanteen jalkeen huolehditaan asianosaisten jalkihoidosta.

Loma-aikojen paivystys

1l
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loma-aikoina lasten hoito keskitetaan suunnitellusti

péivystys suunnataan tyéssaolon tai vastaavan syyn vuoksi pdivahoitoa tarvitseville
lapsille

henkildston tulee olla lapsille tuttuja

henkildston tulee olla pidempéén kuin viikko kerrallaan paivystavassa yksikssé
henkilGstoa pitaé olla riittdvasti suhteessa lapsimaéraan

myos etu-lapsille tulee varata avustava henkilé omasta yksikdsté

HENKILOKUNTA

Paivahoidon tyontekijan sairauskohtaus tai tapaturma

1l
1l
1l

kotona tydskenteleville perhepdivéhoitajille hankitaan matkapuhelimet
vuorohoitoyksikdissé annetaan hoitajille kayttoon turvaranneke
ensiapukoulutusta jarjestetaén riittavasti ja se on koordinoitua. Yksikoilla on
ensiapuvastaavat, jotka kartoittavat koulutustarpeet ja jarjestavat koulutuksen
vuorovuosin
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I esiopetusikaisille lapsille annetaan heidén ikansé ja kehitystasonsa huomioon ottaen
turvakasvatusta ja opastusta héalytyksen tekemiseen siiné tapauksessa, ettd paivahoidon
tyontekija ei itse kykene héalyttamaan apua

Paivahoidon henkil6ston tydolot

I ergonomiaan kiinnitet&an erityistd huomiota ja opastetaan henkilokuntaa omaksumaan
oikeat ty6asennot

I lasten hoitoon tarkoitetuissa tiloissa on riittavasti henkilokunnan k&yttéon soveltuvia
kalusteita

 tyontekijan henkiseen hyvinvointiin Kiinnitetdan erityista huomiota. Heinolan kaupungin
menettelytapaohjeet (”Pelin henki reiluksi”, Tydsuojelun toimintaohjelma,
Aktiivisen puutumisen malli Intra, henkil6stoasiat, tydsuojelu)

Paihderiippuvuus ja huumausainetestaus

f toimitaan Heinolan kaupungin paihdeohjelman mukaisesti. (Intra, henkiléstoasiat,
tyosuojelu)

Lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittdminen
f esimies vaatii tyontekijaltd nahtdvaksi rikostaustaotteen jos tyénteko kestda yli 3
kuukautta
f rikostaustaotetta haetaan Oikeusrekisterikeskuksesta kirjallisesti joko vapaamuotoisella
hakemuksella tai www.oikeus.fi/oikeusrekisterikeskus olevalla lomakkeella.

Uhkaustilanne
Ennakoivat toimenpiteet
I tutustu ohjeisiin ja paivahoitopaikassa oleviin hélytysjérjestelmiin
f hatéatilanteessa tarvittavat numerot on ohjelmoitu matkapuhelimien pikandppainten
taakse
pida puhelin aina mukana tai l&hettyvilla mahdollisuuksien mukaan
halytysnumerot ovat selvasti ndkyvissa toimintatiloissa
terdvat ja painavat esineet ovat piilossa ja pakoreitti esteeton
vuosittain k&ydaan tyopaikkakokouksessa lapi menettelyohjeet

henkilostolle jarjestetddn vékivaltatilanteisiin liittyvad koulutusta ja harjoittelua
vuosittain

—- —a —a _—_a _a

Henkilokunnan toiminta uhka- ja vakivaltatilanteissa ja menettely niiden
jalkeen
I jouduttaessa uhka- tai vékivaltatilanteeseen huomioidaan menettelyohjeet (STAKES
Paivahoidon turvallisuussuunnittelu, liite 2)
I uhka- ja vakivaltatilanteet kasitelld&n tyopisteessa vélittomasti. Vakivallan tai uhan
kohteeksi joutunut henkilo ohjataan kriisihoitoon tydterveyshoitajan kautta. VVakivallan
kohteeksi joutunut tekee rikosilmoituksen poliisille.

Tupakointi

f Heinolan kaupungin tyontekijoiden tupakointi on kielletty paivahoitoyksikoissa ja sen
lahialueilla tybaikana
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Kiinteistojen muiden kayttajien riskit
I pdivahoitotilojen mahdolliset ulkopuoliset kayttajat nimeavéat vastuuhenkildt, jotka
huolehtivat tilojen asianmukaisesta ké&yt0sta, siisteydestd, lukitsemisesta seké siitd, ettd
tiloihin ei pé&asteté asiankuulumattomia henkil6ita
I vastuuhenkil6ille annetaan ohjeistus ja laitteiden k&yttoon liittyvista
turvallisuusriskeistd, varapoistumisteistd, sammutusvalineisté ja rakennuksen yleisisté

turvallisuusjarjestelyista

TOIMINTARISKIT

Perhe- ja ryhmaperhepaivahoitokodin turvallisuuden tarkistuslista
 (STAKES Paivahoidon turvallisuussuunnittelu, liite 9

Henkil6kunnan riittavyys ja kelpoisuus
I pdivakodissa tulee olla paivahoitoasetuksen 6 8:n 1 ja 2 momentissa sdadetyn
suhdeluvun edellyttdama mé&aré hoito- ja kasvatushenkilostoa
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